
cks.RUN

Prozessautomatisierung für cks.DIGITAL 4.0
Dokumente automatisch an Add-ons übergeben und die Verarbeitung starten

cks.RUN ist eine robotergestützte Prozessautomatisierung, mit der Sie einzelne Teilprozesse oder auch ganze 

Prozesse im Rahmen des Dokumentenmanagement-Systems cks.DIGITAL 4.0 für SAP Business One auto-

matisiert durchführen können. Mit cks.RUN importieren Sie neu eintreffende Dokumente, Belege, E-Mails, 

Geschäftsbriefe, Unterlagen usw. direkt in die Inboxen von cks.DIGITAL 4.0. Ihren Mitarbeitern stehen diese 

Dokumente dann sofort innerhalb der SAP Business One-Benutzeroberfläche zur weiteren Verarbeitung zur 

Verfügung. Sie können auch neu eingehende Fremdbelege direkt an die entsprechenden Add-ons und Ergän-

zungen wie beispielsweise cks.ADC oder cks.AI weiterleiten und die Verarbeitung starten. Zusätzlich können 

Sie mit cks.RUN Hintergrund-Aktionen wie das revisionssichere Archivieren von Ausgangsbelegen und SAP-

Anhängen oder das Nacharchivieren von älteren Dokumenten außerhalb Ihrer Geschäftszeiten durchführen, 

um Ressourcen wie Serverleistung optimaler zu nutzen.

Sortieren Sie Ihren Posteingang automatisch nach Belegart und Empfänger
Täglich treffen in Ihrem Unternehmen neue Briefe, E-Mails und PDF-Dateien unter-

schiedlicher Art ein. Jedes einzelne Dokument muss verarbeitet und zugeordnet wer-

den. Mit cks.AI können Sie diesen Prozessschritt automatisieren. Unsere künstliche 

Intelligenz verarbeitet Ihren gesamten Posteingang, erkennt die Belegart und ordnet 

alle Dokumente den richtigen Mitarbeitern zu.

Verschieben Sie E-Mails und Anhänge direkt aus Outlook heraus 

in cks.DIGITAL 4.0
Mit cks.OUTLOOK können Sie E-Mails und Anhänge direkt in Ihr digitales Archiv cks.DMS 

verschieben. Ihnen stehen dazu drei Optionen zur Verfügung: Sie können E-Mails und 

Anhänge in Ihre persönliche Inbox verschieben, direkt einem Geschäftspartner zuordnen 

oder gleich mit einem SAP-Beleg verknüpfen, ohne die Benutzeroberfläche von Microsoft 

Outlook verlassen zu müssen. Das beschleunigt diesen Prozessschritt und vereinfacht die 

tägliche Arbeit.

Greifen Sie von überall aus auf Ihre archivierten Dokumente zu
Ob über das Internet oder Intranet, mit cks.WEB erhalten Sie einen sicheren Zugang 

zu Ihrem digitalen Archiv cks.DMS. Sie können Dokumente wie gewohnt über die Voll-

textsuche finden oder Sie greifen direkt über die Geschäftspartner und SAP-Vorgänge 

auf verknüpfte Dokumente, Dateien und E-Mails zu - alles ganz einfach über Ihren 

Webbrowser.

Binden Sie cks.DIGITAL 4.0 in andere SAP Add-ons 

und externe Anwendungen ein  
Mit cks.API können Sie auch aus anderen SAP Add-ons oder externen Anwendungen auf 

Funktionen von cks.DIGITAL 4.0 zurückgreifen. Sie können beispielsweise bereits archi-

vierte Dokumente abrufen und neu erstellte Dokumente im digitalen Archiv ablegen. So 

können Sie einige Arbeitsabläufe vereinfachen und teilweise auch beschleunigen.
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cks.AI – Posteingangsmanagement für cks.DIGITAL 4.0
Intelligenter Posteingang zur automatisierten Klassifizierung und Weiterleitung von Geschäftsdokumenten

cks.API – Schnittstelle zu cks.DIGITAL 4.0
Ermöglicht die Anbindung weiterer SAP Business One Add-ons und externer Anwendungen an cks.DIGITAL 4.0

cks.OUTLOOK – Microsoft Outlook Add-in für cks.DIGITAL 4.0
E-Mails und Anhänge direkt aus Microsoft Outlook heraus in cks.DIGITAL 4.0 verschieben, Geschäftspartnern

und SAP-Belegen zuordnen und archivieren

cks.WEB – Fernzugriff auf cks.DIGITAL 4.0
Über das Internet auf archivierte Dokumente zugreifen, SAP Belegdaten einsehen und geparkte Belege im Genehmigungs-

prozess freigeben



cks.AI

Posteingangsmanagement für cks.DIGITAL 4.0 
Intelligenter Posteingang zur automatisierten Klassifizierung und Weiterleitung 

von Geschäftsdokumenten

Täglich treffen in der Posteingangsstelle Ihres Unternehmens Rechnungen, Lieferscheine, Anschreiben und 

vieles mehr ein, die verarbeitet werden müssen. Diese müssen dazu schnell und ohne Umwege an die zustän-

digen Mitarbeiter weitergeleitet werden. Die künstliche Intelligenz von cks.AI unterstützt Sie dabei, diesen 

Prozessschritt mit immer höher werdender Präzision zu automatisieren.

Automatisieren Sie die Sortierung und 

Verteilung Ihrer Eingangspost

Mit cks.AI können Sie Ihren Posteingang jetzt auto-

matisieren. Unsere künstliche Intelligenz verarbeitet 

Ihre eingehende Post, analysiert den Inhalt, klassi-

fiziert jedes Dokument nach Belegart und leitet es 

anschließend unter Berücksichtigung Ihrer definier-

ten Geschäftsprozesse und Vorgaben zum jeweiligen 

Mitarbeiter bzw. an den nachfolgenden Prozessschritt 

weiter.

Senken Sie die Fehlerquote im Vergleich zur 

manuellen Ablage
Der richtige Empfänger eines Briefes lässt sich in der 

Regel aus dem Inhalt erschließen. Was aber, wenn die 

Zeit fehlt, das gesamte Dokument zu lesen, oder der 

Mitarbeiter nicht benannt ist? cks.AI nutzt neben der 

im Dokument enthaltenen Informationen noch weitere 

Parameter aus SAP Business One, um eine möglichst 

genaue Entscheidung über den Empfänger zu treffen - 

und das ganz ohne müde zu werden.

Machen Sie Geschäftspartner glücklich durch 

kürzere Bearbeitungszeiten
Ihre Kunden und Lieferanten freuen sich, wenn ihre 

Anliegen umgehend bearbeitet werden, wenn auf eine 

Bestellung prompt die Auftragsbestätigung folgt und 

wenn innerhalb kürzester Zeit ein Anschreiben beant-

wortet ist. Durch die Automatisierung verkürzen Sie 

die Durchlaufzeit Ihrer Eingangspost und bereits weni-

ge Minuten nach Eintreffen in Ihrer Posteingangsstelle 

stehen die Dokumente Ihren Mitarbeitern zur weiteren 

Verarbeitung zu Verfügung.



Funktion cks.AI Beschreibung

Klassifizierung des Belegtyps
Ein wichtiger Schritt ist die Bestimmung des Belegtyps, also ob es sich bei dem Dokument 

eine um eine Rechnung, einen Lieferschein, ein Formular, ein Anschreiben usw. handelt.

Dem richtigen Mitarbeiter zuordnen 
Anhand der gefundenen Inhalte zusammen mit Daten aus SAP Business One und der 

unternehmensspezifischen Definition wird das Dokument in den persönlichen Eingang des 

passenden Mitarbeiters verschoben.

Den richtigen Geschäftspartner finden
Wird ein Geschäftspartner erkannt, ist dieser anschließend auch im persönlichen Eingang 

des Mitarbeiters vorselektiert.

Den richtigen SAP-Beleg finden
Kann ein SAP-Beleg erkannt werden, ist dieser anschließend auch im persönlichen Ein-

gang des Mitarbeiters vorselektiert.

Lernt automatisch im Hintergrund
Werden Korrekturen vorgenommen, wenn z. B. das Dokument an einen anderen Mitarbeiter 

weitergeleitet oder ein anderer SAP-Beleg ausgewählt wird, lernt cks.AI daraus und be-

rücksichtigt die Informationen zukünftig.
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cks.API

Schnittstelle zu cks.DIGITAL 4.0 
Ermöglicht die Anbindung weiterer SAP Business One Add-ons und externer 

Anwendungen an cks.DIGITAL 4.0

SAP Business One kommt in vielen unterschiedlichen Branchen zum Einsatz und ist daher oft durch zusätz-

liche Add-ons an die individuellen Anforderungen der einzelnen Unternehmen angepasst worden. Mit cks.API 

können Sie jetzt das Archiv und weitere Funktionen Ihres elektronischen Dokumentenmanagements cks.DIGI-

TAL 4.0 sowohl in Ihre Add-ons als auch in externe Software-Anwendungen integrieren. Viele tägliche Arbeiten 

lassen sich dadurch vereinfachen und verkürzen.

Beschleunigen und vereinfachen Sie software-

übergreifende Geschäftsprozesse

Ob Lieferscheine, Prüfprotokolle, Produktionsunterla-

gen usw. - es gibt viele elektronisch archivierte Belege 

und Dokumente, die auch in anderen SAP Business 

One Add-ons und externen Software-Anwendungen 

benötigt werden. Oder sie werden dort erzeugt und 

müssen dann revisionssicher an SAP-Belegen oder Ge-

schäftspartnern in cks.DMS archiviert werden. Mit cks.

API können Sie eigene, ganz auf Ihre Anforderungen 

zugeschnittene Lösungen und Anbindungen erstellen. 

Ermöglichen Sie Geschäftspartnern den Zugriff 

auf ausgewählte Dokumente

Bieten Sie Ihren Kunden und Lieferanten die Möglich-

keit an, sich Rechnungen, Lieferscheine oder andere 

Belegarten wie Qualitätsprotokolle, Begleitpapier usw. 

direkt von Ihrer Webseite oder aus Ihrem Onlineshop 

heraus herunterladen zu können. Ihre Geschäftspart-

ner erhalten die gewünschten Dokumente praktisch 

sofort, ohne dass Ihre Buchhaltung dafür auch nur 

eine Minute aufwenden muss.

Automatisieren Sie Geschäftsprozesse 

zwischen unterschiedlichen 

Software-Anwendungen

Mit unserer RESTful API können Sie Medienbrü-

che abbauen und schaffen so neue Möglichkeiten, 

dokumentenbasierte Geschäftsprozesse auch über 

unterschiedliche Software-Anwendungen hinweg zu 

automatisieren. In Verbindung mit unserer roboterge-

stützten Prozessautomatisierung cks.RUN lässt sich 

die Übergabe von Dokumenten, Belegen und Dateien 

genau steuern.



Funktion cks.API Beschreibung

Anbinden von eigenen Software-Lösungen und Apps
Integrieren Sie das Dokumentenmanagement-System cks.DIGITAL 4.0 in Ihrer eigenen 

Software-Lösungen, Ihrer Webseite, Ihrem Onlineshop oder Ihrer Mobile App.

Zugriff auf alle Daten in cks.DIGITAL 4.0 Erstellen, lesen und aktualisieren Sie die Daten in cks.DIGITAL 4.0 inkl. der Metadaten.

Zugriff auf Geschäftspartner und SAP-Beleg-Daten
Greifen Sie auf Daten wie beispielsweise Geschäftspartner oder SAP-Beleg in SAP Busi-

ness One zurück, die mit dem archivierten Beleg verknüpft sind.

SAP und cks.-Berechtigungen
Verwenden Sie die Berechtigungen aus SAP Business One und cks.DIGITAL 4.0, um den 

Zugriff und die Bearbeitung von Dokumenten zu beschränken.

Verschlüsselte Übermittlung
Tauschen Sie Daten zwischen Dokumentenmanagement-System und Ihrer Anwendung über 

https-gesicherte Verbindungen aus.

SAPGenehmigungsverfahren Binden Sie das SAP Genehmigungsverfahren in Ihre Anwendung mit ein.

Mehrmandantenfähig
Verbinden Sie mehrere Datenbanken (Mandanten) in SAP Business One mit Ihrer An-

wendung.

Vorschaubilder Greifen Sie auf die Vorschaubilder der archivierten Dokumente zu.
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cks.OUTLOOK

Microsoft Outlook Add-in für cks.DIGITAL 4.0 
E-Mails und Anhänge direkt aus Microsoft Outlook heraus in cks.DIGITAL 4.0 

verschieben, Geschäftspartnern und SAP-Belegen zuordnen und archivieren.

In vielen Unternehmen spielt Microsoft Outlook eine zentrale Rolle bei der internen und externen Kommuni-

kation. Per E-Mail werden Anfragen gestellt und Absprachen getroffen, Belege und Dokumente ausgetauscht 

und Bestellungen übermittelt. Es handelt sich dabei mitunter um Daten und Informationen, die an anderer 

Stelle weiterverarbeitet oder revisionssicher archiviert werden müssen. Mit cks.OUTLOOK vereinfachen und 

beschleunigen Sie diesen Arbeitsschritt durch die Beseitigung von Medienbrüchen.

Verschieben Sie E-Mails und Anhänge ohne 

Wechsel der Microsoft Outlook Benutzerober-

fläche in Ihr Dokumentenmanagement-System
Der Austausch von Rechnungen, Lieferscheinen, Kun-

denbestellungen usw. erfolgt in vielen Fällen in elek-

tronischer Form per PDF-Datei. cks.OUTLOOK ist ein 

praktisches Add-in, mit dem Sie E-Mails und Anhänge 

direkt aus Microsoft Outlook heraus in Ihr cks.DIGITAL 

4.0 überführen können, ohne zwischen den Anwen-

dungen hin und her wechseln zu müssen.

Erkennen Sie mit einem Blick bereits archivier-

te E-Mails in Microsoft Outlook
Mit cks.OUTLOOK behalten Sie den Überblick. Eine 

farbliche Kennzeichnung an den E-Mails verrät Ihnen, 

welche E-Mails Sie bereits archiviert haben. Darüber 

hinaus erhalten Sie noch Informationen darüber, mit 

welchem Geschäftspartner oder SAP-Beleg die jewei-

lige E-Mail in SAP Business One verknüpft wurde. Be-

sonders bei personenunabhängigen E-Mail-Adressen, 

auf die mehrere Benutzer zugreifen können, vermeidet 

diese Funktion, dass Arbeitsschritte doppelt durchge-

führt werden.

Ordnen Sie E-Mails und Anhänge direkt einem 

Geschäftspartner oder SAP-Beleg in SAP Busi-

ness One zu
E-Mails können wichtige Informationen enthalten, die 

Sie gerne mit dem Geschäftspartner oder einem SAP-

Beleg in SAP Business One verknüpfen möchten. Da-

mit sind diese Informationen revisionssicher archiviert 

und stehen auch anderen Mitarbeitern zur Verfügung, 

sofern sie natürlich die Berechtigungen dazu haben. 

Um die Zuordnung zu erleichtern, schlägt cks.OUT-

LOOK Geschäftspartner anhand der E-Mail-Adresse 

vor.



Funktion cks.OUTLOOK Beschreibung

E-Mails und Anhänge in den persönlichen Eingang 

verschieben

Verschieben Sie E-Mails und Anhänge direkt aus Microsoft Outlook heraus in Ihren persön-

lichen Eingang in cks.DIGITAL 4.0.

Hinter einem Geschäftspartner archivieren
Ordnen Sie E-Mails und Anhänge sofort einem Geschäftspartner zu. Vorschläge werden 

anhand der E-Mail-Adresse gemacht.

Hinter einem SAP-Beleg archivieren Archivieren Sie E-Mails und Anhänge direkt hinter einem SAP-Beleg.

Kennzeichnung archivierter E-Mails
Sehen Sie in der Benutzeroberfläche von Microsoft Outlook, welche E-Mails bereits archi-

viert wurden und welchem Datensatz in SAP Business One sie zugeordnet sind

SAP und cks.-Berechtigungen
Verwenden Sie die Berechtigungen aus SAP Business One und cks.DIGITAL 4.0, um den 

Zugriff und die Bearbeitung von Dokumenten zu beschränken.

Funktioniert mit ‘Outlook im Web’
Das Microsoft Outlook Add-in cks.OUTLOOK kann sowohl in den lokalen E-Mail-Client als 

auch in ‘Outlook im Web’ installiert werden.

Zugriff auf archivierte Dokumente auch unterwegs
Klicken Sie in Microsoft Office auf eine archivierte E-Mail und greifen Sie direkt über cks.

WEB darauf zu.
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